Fiche n® GC 13 : Enregistrement d'un réglement client / suivi a partir d'un document de vente

ENREGISTREMENT D'UN REGLEMENT CLIENT

1. Sélectionner « Réglements » puis « Démarrer une tdche ».

Réglements

Transfert en comptabilité

2. Cliquer sur « Consulter I'échéancier » pour vérifier la somme due par le client. Il est
possible d'utiliser les filtres pour sélectionner un client.

3. Revenir a la page précédente et cliquer sur « Réglements » puis sur le bouton
« ajouter ».

4. Saisir les informations suivantes : tiers, date, moyen de paiement et montant.
5. Cocher la case « Affecté » si le reglement correspond a une facture listée.

6. Valider et confirmer le transfert en comptabilité.
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7. Le PGI affiche dans la zone « Etat », I'information « Envoyé en comptabilité » pour
confirmer le transfert effectué vers le module « Comptabilité ». Avant ce transfert,
le message « Provisoire » était affiché dans cette zone.




Fiche n® GC 13 : Enregistrement d'un réglement client / suivi & partir d'un document de vente

SUIVI D'UN COMPTE CLIENT A PARTIR D'UN DOCUMENT DE VENTE

1. Sélectionner dans le module « Gestion commerciale » du PGI la fonction « Liste des
documents de vente ».
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2. Rechercher le document souhaité et double cliquer sur le document pour le faire
afficher a I'écran.

3. Sélectionner « Afficher le client » pour obtenir la fiche client.
4. Sélectionner « Consultation de compte » pour obtenir le détail du compte.

5. Rechercher la facture souhaitée et double cliquer sur la ligne pour afficher I'écriture

comptable.
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Cette fonctionnalité du PGI permet a partir, du module de « Gestion Commerciale », de
consulter des informations comptables (écritures comptables) sans changer de module.

L'écriture correspondante a la facture de vente a été comptabilisée automatiquement
dans le module « Comptabilité ».




