Fiche n® GC 14 : Création d'une facture & partir de 2 BL / affichage de I'historique des documents

CREATION D'UNE FACTURE A PARTIR DE 2 BONS DE LIVRAISON

1. Sélectionner « Opérations » puis « Regrouper les documents ».

2. Ou bien sélectionner « Opérations » puis « Démarrer une tdche » et cliquer sur
« Regrouper les documents ».

Fenétres 2

Documents de vente » |l fig. Regrouper les documents
Documents d'achat » | [ Livraison de commandes

Transfert en comptabilité » | =7 Lettres de relance

P Assistant de publipostage
e Statistiques OLAP

Impressions

Transfert en comptabilité

Regrouper les documents Livraison de commandes

3. La fenétre « Assistant de regroupement de documents » s'ouvre, cliquer sur
« Suivant ».

4. Sélectionner le type de document a regrouper, la période et le tiers :

F

o5l Regroupement de documents E@Ig

Regroupement
Choix des critéres de sélection des documents & regrouper

Type de document a regrouper

() Devis
() Commande
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() Bon de retour
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Fiche n® GC 14 : Création d'une facture & partir de 2 BL / affichage de I'historique des documents

5. Sélectionner les documents a regrouper dans la liste proposée.

a5 Regroupement de documents ESE
Regroupement
Apercu des documents qui seront regroupeés
MNuméro Date Code tiers MNom du tiers Met & payer
» BLOBDOOS 20,08 2008 MAIODO4 MAIRIE DE BO... 607,45
BLOB000S 2208 2008 MAIDDO4 MAIRIE DE BO... 106,10

Y4

6. Choisir la date et le type de document a générer et cocher « Regrouper les lignes
Article ».

o5l Regroupement de documents

Regroupement

Choix de la date et des options de regroupement

Choisir la date et le type de document & générer

Type | Facture | v| <
Date |22/08/2008 B3

Pour chague document généré

> Regrouper les lignes Artide
Copier les lignes Texte

Générer un sous total par document

AFFICHAGE DE L'HISTORIQUE DES DOCUMENTS CREES

1. A partir d'un document créé, cliquer sur « Historique du document ».

2. Le PGI permet l'affichage de l'historique des documents créés précédemment en

o =
¢ . .
= relation avec le document actif.
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If| Facture [FA0S0110] du 22/08/2008 =B X |

Fichier _Edition Actions  Vues

Sauvegarder Sauvegarder et Fe
a Afficher le client/prospect |1 Hist

Informations générales

Numéro [FAD80110

Etat |Transféré en comptabilité

Informations de facturation
Territorialité France

Mode de réglement |Chégue Comptar)

Détal |Facturation | Livraison | Eché

Insérer = Supprimer | Vues

Code artide

Fenétres 7

rmer Sauvegarder et Mouveau | H

orique clients/articles ﬁ Transférer

A tiere

| ﬂ:l Fermer

'aIi:IEr[ 4 Historique du doth] Reégler la facture

o A ~remnnng £ CICOT

o-! Historique du document Facture n® FAOB0110 SHAEE X
m Afficher le document  uu——
Documents précédents
Date Type de document Code dient Nom du dient Net a payer

22082008 Facture MAIODO4 MAIRIE DE BORDEALIX 713,55

20/08/2008 Bon de livraison MAIODO4 MAIRIE DE BORDEALIX 607,45

20/08/2008 Commande MAIDDO4 MAIRIE DE BORDEALIX 636,45

D DE0B0107 12/09/2008 Devis MAIODO4 MAIRIE DE BORDEALIX 636,45

~\ D BLOBO00S 22082008 Bon de livraison MAIODO4 MAIRIE DE BORDEALIX 106,10




