Fiche n® GC 2 : Création d'un client

CREATION D'UN CLIENT

1. Sélectionner « Ventes » puis « Démarrer une tdche ».

A  Démarrer une tiche

Docurmnents de vente  »

Clients (3
Reglements »

Irnpressions

2. Cliquer sur « Clients ».

Clients

Factures Réglements

Transfert en comptabilité

3. Deux catégories de clients sont disponibles :

< Liste des clients/prospects

Tous | Clients | prospects

= Les clients habituels.

* Les prospects, c'est-a-dire les clients potentiels.
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4. Cliquer sur l'onglet « Ajouter ».

Fichier  Editi Affichage

5. Saisir les données propres au client, plusieurs onglets sont d renseigner :

Facturation |Livraison I Liste d'adresses | Liste de contacts | Gestion IDi‘uers | Motes |

e

AN
2 Client [MOLODOL] NIA Frangais = | ) |
Fichier Edition Action Vues Fenétres 7
Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Sauvegarder et Nouyeau | J.Eﬁ Qj'l | |_fj x @ @l ﬂ Eermer
Consultati compte E Historique % Echéancis Créer un document {p Statistiques
Code//MOLODD1 | Famille |Particuliers ANE:
Civilgg [Monsieur |v MNom |MOLINA Frangois )

y 4
Facmwluwaison IListe d'adresses | Liste de contacts IGestichers | MNotes |

Adresse m

Adresse |1 rue du moulin bertin |
Adresse (suite) | |
Adresse (suite) | |
Adresse {fin) |

Code postal 85000 [+ [2] vile LA ROCHE SUR YON

Département |‘.I'ENDEE | - Pays |France

Site web | ————

6. Saisir l'adresse de livraison et les contacts.

Facturation | Livraison | Liste d'adresses | Liste de contacts IGesﬁnn IDiuers INutes |

7. Saisir le numéro de compte dans l'onglet « Gestion». Accés possible a la base de

3¢ o
‘ données du module « Comptabilité » du PGI pour consulter la fiche du compte client.

£ Client [MOLO001] MOLINA Frangois (Medifie) % ] Compte N° 411MOLINA & cm—— A B
Fichier  Edition  Actions Vues Fenétres 7 ﬂ" Edition  Actions  Vues  Fepétres 1
/ Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Sauvegarder et Nouyeau | H Qj'l | |.|\j

[ Sauvegarder [% Sauvegarder et Fermer 53 Sauvegarder et Nouveau ‘ = 91‘ =

Consultation de compte [ Historique (% Echéancier [ Créer un document Lo Stati £l Consultation / lettrage Fiche tiers

Code [MOLOOO1 | Famille [Particulers [=[z] ey (]
Civilité |Monsieur - -.." Nom |MULINm/ (PEE |411MOLINA
‘ Facturation | Livraison |L\sb& d'adresses IL\st de tg tacts | Gestion D\’vs | Notes ‘ Indiulé |MDLINA Frangois
Compiabiité et ces Intitulé court |MDLINA Frangois
Compte [+LOLTA [F[E  rotainonch Saisie | Options diverses | Facturation [ Livraison [ Liste dadresses [ Liste de contacts | Notes | Informations |
- Eacturé Types de journaux autorisés Comptes associés
B ot et TrC Avois [ Achats Pour les journaux de type : |:
A ventes I# Ajouter Insérer
Taux de remise Yo Total échu Trésorerie
Solde actuel Total Opérations diverses
Encours autorisé dont & 1 mois Sens de saisie : |Debit [~]
Depassement dont 2 mois optons de stie
Solde initial . dont & plus de 2 mois Echéandier
Date de premiére facturation |13/05/2007 [T Echéandier automatique en saisie

[ Bloqué

1 I
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Frais de port




