Fiche n°® GC 3 : Création d'un fournisseur

CREATION D'UN FOURNISSEUR

1. Sélectionner « Achats » puis « Démarrer une tdche ».

Opérations  Parg

@A Deémarrer une tache

Achats 3
Fournisseurs b
Réglements 2
Imnpressions 3

2. Cliquer sur « Fournisseurs».
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Foumnisseurs

Demandes de prix Factures

Transfert en comptabilité

3. Cliquer sur bouton « Ajouter » :

| D Ajouter -

4. Saisir les données propres au fournisseur, plusieurs onglets sont a renseigher :

Facturation |Livraison | Liste d'adresses Li5tedecm13ct5|5e5ﬁm|[)iua5|f‘dnte5|
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£ Fournisseur [BOI0001] BOISERIE JOUET = [ E S

Fichier Edition Actions  Vues Fenétres I

Sauvegarder et Nouveau | H al | | 3 | x

bl Créer un document oo Statistiques
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@ @ | ﬂ Fermer

Sauvegarder er

ode |[BOIOOD1 Famille
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Civiité [SARL |+ [#] mom |BoISERIE JOUET )

Scturation |Livraisor‘| ILisbe d'adresses |Lishe de contacts | GesﬁonM'ers IArtides | Notes |
Adres: cturation /

Adresse |66 avenue jacques e |

Adresse (suite) | |

Adresse (suite) | |

Adresse (fin) | — —

aepostal  [77126 [~ ville |cHATENAY SUR SEINE

Département  |SEINE-ET-MARNE [+
M

Contact de facturation

Civilité [saRL [+
|
|
|

Pays |France
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Prénom | Nom [BoISERIE J0UET

Fonction | Téléphone fixe |

Téléphone portable | Fax |

&)

e-mail |

5. Saisir les contacts.

Facturation | Liv Liste d'adresses | Liste de contacts | Gestion | Divers | Motes

6. Saisir le numéro de compte dans l'onglet « Gestion». Acces possible a la base de
données du module « Comptabilité » du PGI pour consulter la fiche du compte
fournisseur.

Achats % Liste des fournisseurs

[ & Fourisseur [BOI0001] BOISERIE JOUET - - ] Compte N* ]
Fichier  Edition  Actions  Mues Fenétres I Fichier Edition Actions Vues Fenétres 2
Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Sauvegarder et Mouveau | 'lEﬁ gi' | |1-3 | 4 Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Sauvegarder et No
Consultation de compte a Histerique E'j Echéancier a Créerun decu {bo Statistiques El Consultation / lettrage Fiche tiers

Code [BOI000L | Famille |Grossiste prafa Type de compte [Détl
Civit [SaRL [+ [#] mom [poISERIE 1015 Ne de compte |40 BOISERIEIOU

y 4 h ¥
[ |Facmraﬁon |Li\rraisor| IListe d'adresses |Liste de com*ts| Gestion |Di\r)s |Arﬁdes |Notes | Intitulé S0ISERIE JOUET]
Comptabilité Tes Intitulé court [BOISERIE JOUET
Compte |40]BDISERIEJOU | T Total non échu Saisie |O|:|h'ons diverses IFacthaﬁon | Livraison | Liste d'adresses IListe
_ Facturé | 0,00 & | .
Facturation Types de journaux autorisés
Taux de remise % Avoirs_ | 0,00 Achats
Solde actuel 0,00 = Total échu [ ventes
Encours autorisé ' Total 0,00 Trésorerie
Dépassement 0,00 dont & 1 mois 0,00 |E Opérationg diverses
Solde initial dont & 2 mois 0,00 |E Sens de saisie ¢ |Crédit | A |
Date de premiére facturation |20/01/2008 n dont & plus de 2 mois 0,00 Options de saisie
Echéancier

[ Echéancier automatique en saisie

) [ Bloqué




