Fiche n® GC 8 : Création d'une commande fournisseur / bon de réception (sans transfert)

CREATION D'UNE COMMANDE FOURNISSEUR

1. Sélectionner « Achats » puis d nouveau « Achats », cliquer sur « Commandes » et
ensuite sur le bouton « Ajouter ».
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2. Saisir les informations relatives a la commande devis: date, date de réception
souhaitée, code tiers, code article.

e Open Line™ 2009

D Commande du 21/08/2008 (Nouveau) = - b EE
Fichier Edltlon Actions Vues Fenétres 7

E Sauvegarder [%_ Sauvegarder et Fermer gﬁ Sauvegarder et Nouveau | H Q | ') | | | | ﬂ Fermer

£ Afficher le fournisseur [ Historique fournisseurs/articles %] Transférer Historique du document ] Réceptionner Solder Désolder

Informations générales

Numéro Codetirs  [BOIO00 |~ Civiité [SARL [~ Nom |BOISERIE JOUET |-
ot Réceptonle [23/08/2008 ) | £ \
Informations de facturation BE=El ) | ‘
Territorialit [France [=[] rva[ 0]~ Codepostal  [77125 [=[#] vie [cHaTENAY SUR SEINE B
Mode de réglement |Carhe bancaire Comptant | - E] Deépartement |SEINE‘E|"MARNE | ~ Pays |FI'EIHCE | -

Détail |Fach.|rah'on ILivraison ICompIémems I.ﬂmmphes I Notes |

lf,]:Insérerv " Supprimer| Vues | By vue standard n %| ? 6 | ® E3 u”5| Générer I'article Deétail
Code artice Référence fourn... Description Quantité Unité dachat PAH.T. % remise MontantNet HT +
, BAREO0DOS ESE\,@ESAUT LUHSRCIE S 10 21,30 213,0
» T—
f

q [T | 3
Total Brut HT 213,00 |E Total Met HT 213,00 Acompte 0,00 E
Total HT remisé 213,00 & Total TTC 254,75
PortHT | 0,00 [E] PortTvA| 19,60] =
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3. Cliquer sur le bouton « Sauvegarder », le numéro de la commande apparait.
4. Effectuer un apergu en cliquant sur le bouton « Apergu ».

5. Imprimer le document en cliquant sur le bouton « Imprimante » aprés avoir effectué
un aper¢u avant impression.

6. Ou bien sélectionner « Achats », « Documents d'achat » et « Commandes ».
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CREATION D'UN BON DE RECEPTION (sans transfert du BC)

1. Sélectionner « Achats » puis d nouveau « Achats », cliquer sur « Bons de
réception » et ensuite sur le bouton « Ajouter ».

2. Procédure identique a celle de la création d'une commande fournisseur.




