
Fiche n° GC 8 : Création d’une commande fournisseur / bon de réception (sans transfert) 

 

CREATION D’UNE COMMANDE FOURNISSEUR 

 

1. Sélectionner « Achats » puis à nouveau « Achats », cliquer sur « Commandes » et 

ensuite sur le bouton « Ajouter ». 

 

 
 

2. Saisir les informations relatives à la commande devis : date, date de réception 

souhaitée,  code tiers, code article. 
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3. Cliquer sur le bouton « Sauvegarder  », le numéro de la commande apparaît. 

 

4. Effectuer un aperçu en cliquant sur le bouton « Aperçu  ». 

 

5. Imprimer le document en cliquant sur le bouton « Imprimante » après avoir effectué 

un aperçu avant impression. 

 

6. Ou bien sélectionner « Achats », « Documents d’achat  » et « Commandes  ». 

 

 
 

 

 

CREATION D’UN BON DE RECEPTION (sans transfert du BC)  

 

1. Sélectionner « Achats » puis à nouveau « Achats  », cliquer sur « Bons de 

réception »  et ensuite sur le bouton « Ajouter  ». 

 

2. Procédure identique à celle de la création d’une commande fournisseur. 

 


