Fiche n® 6C 9 : Transfert d'un bon de commande fournisseur en bon de réception

TRANSFERT D'UN BON DE COMMANDE FOURNISSEUR
EN BON DE RECEPTION

1. Sélectionner « Achats » puis « Achats », cliquer sur « Commandes » et rechercher
la commande a transférer en bon de livraison.

2. Cliquer sur le bouton « Transférer », la fenétre « Assistant de transfert »
apparait.
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3. Saisir la date du transfert correspondant a la date de réception et cliquer sur
« Lancer ».
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4. Dans le cas de livraison partielle, cliquer sur le bouton « Réceptionner ».
La fenétre « Assistant de livraison globale ou partielle » s'ouvre.
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5. Sélectionner les articles recus.

6. Cocher la case dans la colonne « Réceptionner » pour sélectionner les articles a

reporter sur le bon de réception.
Valider la livraison en répondant « Oui » & la question.
Faire afficher le bon de réception créé.

Le PGI fait apparditre I"information « Transféré de Commande n°.... » sur le bon de
réception.
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